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CURSO COMPLETO
DE LICITACOES E

CONTRATOS

DESDE 1989

Caso tenha interesse em se profissionalizar em licitacdes e
contratos administrativos. Conheca nosso Curso Completo de

Licitacoes.

- 1 Semana de curso intensivo

- Capacitacao profissional em licitagOes e contratos
administrativos

- Este curso vem sendo desenvolvido pela Vianna e Consultores
ha 30 anos

- Nossos professores sao selecionados a dedo, pela diretoria e
ministram realmente um show em nossos treinamentos,
fazendo com que nossos cursos tenham avalia¢ao do cliente
superior a 9,5 em TODAS avaliagoes de satisfacao de nossos
clientes.

PARA CONHECER MAIS NOSSO CURSO COMPLETO DE
LICITACOES CLIQUE AQUI
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1. 0 QUE E O EDITAL DE LICITACAO?

Toda licitacdao possui um instrumento convocatério, que é

chamado de edital nas modalidades Concorréncia, Tomada de

Precos e Pregdo, e carta-convite no caso da modalidade Convite.

Edital, € o documento que traz
todos os critérios para
julgamento de uma licitacao,
todas informacoes completas

O instrumento convocatodrio ou edital, € o documento que
traz todos os critérios para julgamento de uma licitacdao, todas
informacdes completas. Esse documento sempre é confeccionado
na etapa interna da licitacao, e quando pronto, a Administracao
publica seu extrato na Imprensa Oficial (exceto para carta-convite,
gue nao precisa publicar, apenas encaminhar a no minimo 3

fornecedores do ramo e afixar cdpia no quadro de avisos).
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Com a publicacdo do extrato do edital, entramos na fase
externa da licitacdo, que agora é publica. Qualquer interessado
podera impugnar o edital ou solicitar esclarecimentos (nos prazos

legais).

Toda empresa privada que tem intencdao de participar da
licitacdo, deve ler atentamente o edital, pois nele que vird
estabelecido todas as condicdes sobre o objeto da licitacdo (o que
a Administracdo vai comprar, quantidade, qualidade,
especificacOes etc) e para o julgamento do torneio (como se dara
o julgamento das propostas? E quanto aos documentos de

habilitacao, quais serao exigidos?)

Por isso o edital é a pega-chave da licitacao. Serve para
trazer ao conhecimento do publico todas as regras daquela
licitagdo, sanar todas as duvidas e detalhar o objeto que sera
adquirido ou contratado, e todas informacgoes sobre quem pode
participar, qual documentacao exigida das empresas, prazos e
normas legais que se aplicam, além dos seus anexos (minuta
contratual, Projeto Basico ou Termo de Referéncia, orcamento

estimativo se for o caso).

E com a publicacdo do aviso do edital que iniciam-se,

também, os prazos legais daquela licitacao.

Acesse agora o site da Vianna e Consultores:
Www.viannaconsultores.com.br

Central de Atendimento 11 4229 5504

WhatsApp 11 99515 1436 CLIQUE AQUI para adicionar
Vianna desde 1989 Pioneira no Brasil na area



http://www.viannaconsultores.com.br/
api.whatsapp.com/send?1=pt_BR&phone=5511995151436

Conteudo desenvolvido pela Prof.2 Flavia Daniel Vianna

VENDA E REPRODUCAO EXPRESSAMENTE PROIBIDAS
Copyright ©, Vianna & Consultores - Todos os direitos reservados

Vamos ver a estrutura

hasica de um edital

ESTRUTURA DO EDITAL (MODELO PREGAO ELETRONICO)

Abaixo incluimos um breve exemplo de estrutura de edital
(destacamos que o rol é apenas exemplificativo, sendo que cada
edital devera ser adaptado ao caso concreto prevendo mais

tépicos para seu correto detalhamento).

ATENCAO: Observar sempre o art. 40 da Lei n2 8.666, que traz o

elenco de clausulas do edital, aplicavel no que couber ao pregao.
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2 - PREAMBULO

'f‘s'
-~ ‘Q

Preambulo

informacoes basicas da
licitacao

No preambulo contam as informacgdes basicas da licitacao
— 0Orgao ou entidade licitante, nUmero do pregao e processo,

modalidade, tipo de licitacado, legislagao aplicavel, data, horario e

local de realizacgao.

3 - OBIJETO

Nessa clausula apenas indicaremos o objeto, sem expressar
0s quantitativos pois os itens detalhados devem constar do Termo

de Referéncia ou Projeto Basico. Aqui, por exemplo, devemos
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incluir que o objeto é a compra de Notebooks, conforme

detalhamento no termo de referéncia.

Exemplo:

O objeto da presente licitacéo € a escolha da proposta mais vantajosa

para a aquiSiCa0 de ...........cccciiiiiiiiiiiii , conforme
condi¢gdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de
Referéncia.

A licitagdo seré dividida em itens, conforme tabela constante do Termo
de Referéncia, facultando-se ao licitante a participacdo em quantos
itens forem de seu interesse.

Devemos incluir que o objeto é a compra
de Notebooks

Acesse agora o site da Vianna e Consultores:
Www.viannaconsultores.com.br

Central de Atendimento 11 4229 5504

WhatsApp 11 99515 1436 CLIQUE AQUI para adicionar
Vianna desde 1989 Pioneira no Brasil na area

10


http://www.viannaconsultores.com.br/
api.whatsapp.com/send?1=pt_BR&phone=5511995151436

Conteldo desenvolvido pela Prof.2 Flavia Daniel Vianna

VENDA E REPRODUCAO EXPRESSAMENTE PROIBIDAS
Copyright ©, Vianna & Consultores - Todos os direitos reservados

4 — RECURSOS ORCAMENTARIOS

(indicacao ou previsao dos recursos)

Exemplo:

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em
dotacdo orcamentaria propria, prevista no orcamento da Unido para o
exercicio de 20...., na classificacédo abaixo:

Gestédo/Unidade:
Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:

PI:

As despesas para atender a
esta licitacao estao
programadas em dotacao
orcamentaria propria
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5 — IMPUGNACOES E PEDIDOS DE
ESCLARECIMENTOS

Informacdes sobre prazos, a quem encaminhar, decisao,

local de comunicacdao das decisdes. Cligue aqui para aprender

sobre a impugnacao do edital de licitacoes

6 — DO CREDENCIAMENTO

Indicar como sera feito o credenciamento dos licitantes (o
gue podera mudar no caso do pregao eletrénico, pois neste o
credenciamento é diferente e se ocorrer pelo
Comprasgovernamentais necessita do cadastro prévio no NOVO

SICAF e no sistema)

7 — DA PARTICIPACAO

Informacdes sobre quem pode participar do pregao —
empresas do ramo do objeto, e se for pregao eletronico pelo
comprasnet e SICAF, os credenciados no sistema; se o edital
admitira participacdao de empresas em consoércio e quem esta

impedido de participar — ex. empresas declaradas inidoneas.
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Aqui deverao contas todas as condi¢Oes de participacao ou

impedimento.

Se o edital admitira participacao de empresas
em consorcio e quem esta impedido de

participar Ex; empresas declaradas inidoneas.

13

8 - DO ENVIO DA PROPOSTA,
PROPOSTA E FORMULACAO DE
LANCES

Nessa clausula o edital traz todas as regras sobre envio da

proposta no sistema, como se dara a fase de lances, o horario a

ser observado (de Brasilia), a forma de preenchimento da

proposta pelo sistema (licitantes devem ler com bastante atencao
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todas essas indicagdes, incluindo todos os itens que o edital exigir

como marca, modelo, prazo de validade.

O edital também deve explicar todas as regras aplicaveis a
etapa de lances, procedimento em caso de desconexao, o
encerramento, a ocorréncia de empate ficto ou aplicacao de

margens de preferéncia dentre outros.

O edital traz todas as
regras sobre envio da
proposta no sistema, como

se dara afase de lances, o
horario a ser observado
(de Brasilia), marca,
modelo, prazo de validade.
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9 — ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
VENCEDORA

O edital esclarecera as regras a partir da fase de
aceitabilidade da proposta do primeiro colocado, a questao do
valor maximo ou estimado, negociacao, conduta no caso de

duvida sobre a exequibilidade etc.

10 — HABILITACAO

Nesse momento o edital especifica com bastante clareza
qual a documentacdo serd avaliada do licitante (habilitacao
juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificacao técnica e
econdmico-financeira), além de esclarecer como serd feita a fase

de habilitacao.

11 — SUSPENSAO E REABERTURA DO
PREGAO
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Sendo necessario, a sessao pode ser suspensa e reaberta, o
edital deve também fornecer informacdes sobre os dois

procedimentos.
12 — RECURSOS

Nesse topico, o edital traz todas as regras conforme a
legislacdo sobre a interposicao e julgamento dos recursos

administrativos. Clique Aqui para saber sobre os Recursos

Administrativos

13 — ADJUDICACAO E
HOMOLOGACAO

Informacgdes sobre os atos finais, indicando a competéncia

para a pratica de tais atos.
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14 — SANCOES

A serem aplicadas ao licitante que desistir da proposta, ndo
entregar ou entregar documentacao falsa (nos termos do art. 72

da Lei 10.520 no caso de Pregdo) e respectivas sancoes.

15 — DA CONVOCACAO

Instrucdes sobre como se dard a convocagao do vencedor e

a formalizacao da contratacao posterior.

Instrucoes sobre como sedaraa
convocacao do vencedor e a formalizacao
da contratacao posterior.

)
)
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16 — DAS DISPOSICOES GERAIS

Todas demais informacdes importantes

17 — ANEXOS DO EDITAL

Os anexos sao parte integrante do edital, sendo:
1- PB/TR

2- Orcamento estimado (exceto pregao)

3- Minuta do contrato) Art. 40, §29, inc. Il e art.

62, $1°da Lei 8.666/93

anexos

1-PB/TR
2- Orcamento estimado

(exceto pregao)
3- Minuta do contrato)
Art. 40, 82° inc. Il e art.

\(2; §1°da Lei 8.666/3{
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Quem tiver interesse em aprofundar os estudos, convido
para 0S CURSOS COMPLETOS E
PROFISSIONALIZANTES DA VIANNA cursos presenciais

CLIQUE AQUI ou EAD da Vianna CLIQUE AQUI

Um abraco!

Flavia Vianna

CURSO COMPLETO
DE LICITACOES E

CONTRATOS

| QU
Caso tenha interesse em se profissionalizar em licitacdes e
contratos administrativos. Conheca nosso Curso Completo de

LicitacOes.

- 1 semana de curso intensivo

- Capacitacgao profissional em licitagoes e contratos
administrativos

- Este curso vem sendo desenvolvido pela Vianna e Consultores
ha 30 anos
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Conteudo desenvolvido pela Prof.2 Flavia Daniel Vianna
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- Nossos professores sao selecionados a dedo, pela diretoria e
ministram realmente um show em nossos treinamentos,
fazendo com que nossos cursos tenham avaliagao do cliente
superior a 9,5 em TODAS avaliagoes de satisfacao de nossos
clientes.

PARA CONHECER MAIS NOSSO CURSO COMPLETO DE
LICITACOES CLIQUE AQUI
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